
ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ / -Η ΤΙΜΟΛΟΓΗΣΗΣ 
 

Μεγάλη εταιρία στον χώρο του Επαγγελματικού Ρουχισμού και Μέσων ατομικής Προστασίας 
αναζητάει άτομο για την θέση Τιμολόγησης και Διακίνησης Προϊόντων. 

 

Κύριες Αρμοδιότητες 

Οι κύριες αρμοδιότητες περιλαμβάνουν  

• Την γνώση του κυκλώματος παραγγελιών από την λήψη, καταχώρηση (αν 
απαιτείται), δημιουργία packing list και τιμολόγηση τους.  

• Την έκδοση τιμολογίων και παραστατικών. 
• Την αποστολή τιμολογίων σε πελάτες. 
• Την επικοινωνία και διαχείριση υπολοίπων πελατών. 
• Τις εξαγωγές σε ευρωπαϊκή ένωση & τρίτες χώρες. 
• Την οργάνωση του ημερήσιου προγράμματος δρομολογίων των παραγγελιών σε 

συνεργασία με την αποθήκη. 

 

Απαιτούμενα προσόντα 

• Κάτοχος πτυχίου ΑΕΙ, ΤΕΙ ή ΙΕΚ Λογιστικής ή Διοίκησης . 
• Επαγγελματική εμπειρία 1 με 2 χρόνια σε αντίστοιχο αντικείμενο.  
• Άριστες δεξιότητες χρήσης υπολογιστών και συστημάτων ERP. 
• Πολύ καλή Γνώση Αγγλικών 

 

Επιθυμητές δεξιότητες 

• Οργανωτικές και διοικητικές δεξιότητες. 
• Ομαδικό πνεύμα καθώς υπάρχει συνεχής συνεργασία με τα υπόλοιπα άτομα του 

λογιστηρίου. 
• Λήψη πρωτοβουλιών κι εργασία δίχως επίβλεψη. 
• Ευχέρεια στον προφορικό και γραπτό λόγο. 
• Εργασία σε δυναμικό περιβάλλον με σύντομους χρόνους παράδοσης έργων. 

 

Benefits 

• Δυναμικό και ευχάριστο περιβάλλον εργασίας 
• Επαγγελματική και προσωπική εξέλιξη 
• Συνεχής εκπαίδευση 
• Απόκτηση επαγγελματικής εμπειρίας 
• Επαγγελματική δικτύωση 
• Διερεύνηση καριέρας 
• Ανάπτυξη soft skills 


